ปฏิทินการปฏิบัติงานวิจัยสำนักศึกษาทั่วไป  2552
	ระยะเวลา
	กิจกรรม
	เอกสารที่เกี่ยวข้อง

	ส.ค.52
	ประชุมเพื่อวางแผนการดำเนินงานจัดเตรียมเอกสารประกอบการเบิกจ่ายทุนวิจัย
	

	ก.ย.52
	ประสานงานกับกองส่งเสริมและพัฒนางานวิจัยเพื่อเตรียมจัดทำประกาศและจัดตั้งคณะอนุกรรมการบริหารงานวิจัย  สำนักศึกษาทั่วไป
	

	1 ต.ค.52-10 ต.ค. 52
	ประกาศการเสนอขอรับทุนอุดหนุนการวิจัย งบประมาณสำนักศึกษาทั่วไป  ินการแก้ไขปรับปรุงตามข้อเสน
































































	ประกาศสำนักศึกษาทั่วไปมหาวิทยาลัยมหาสารคาม  เรื่อง  หลักเกณฑ์การขอรับทุนอุดหนุนการวิจัย  ประจำปีงบประมาณ  2552

	1 ต.ค. 52 - 15  ต.ค. 52
	ผู้รับทุนจัดทำข้อเสนอโครงการวิจัยตามแบบฟอร์มที่ผู้ให้ทุนกำหนด
	

	16 ต.ค. 52 - 26  ต.ค. 52
	คณะกรรมการบริการงานวิจัยพิจารณา/ให้ข้อเสนอแนะ
	

	27 ต.ค. 52
	ประกาศหัวข้อวิจัยที่ได้รับการอนุมัติเงินอุดหนุนการวิจัย
	

	27 ต.ค. 52 -  30 ต.ค. 52
	หากคณะกรรมการฯจะมีข้อเสนอแนะโครงการวิจัย  ต้องดำเนินการแก้ไขปรับปรุงตามข้อเสนอแนะอย่างเคร่งครัดและดำเนินการทำสัญญากับผู้ให้ทุน
	

	2 ต.ค. 52- 13 พ.ย. 52
	อนุมัติเบิกจ่ายงวดที่ 1 จำนวนร้อยละ 25 ของเงินทุนทั้งหมดที่ได้รับการจัดสรร 
	· สัญญา  3  ฉบับ
· ศึกษาทั่วไป-01  3  ฉบับ
· ศึกษาทั่วไป-02  3  ฉบับ
· บันทึกเบิกเงิน
· ใบสำคัญรับเงิน  1  ฉบับ +  สำเนาบัตรผู้เบิกเงิน (รับรองสำเนา )  1  ฉบับ
· ใบมอบฉันทะ  1  ฉบับ


	15 ม.ค.53- 13 ก.พ. 53
	ผู้รับทุนส่งรายงานความก้าวหน้าครั้งที่ 1 ตามแบบ ศึกษาทั่วไป-04 จำนวน 3 ชุด พร้อมรายงานการเงิน 
	

	16 ก.พ.53 – 23 ก.พ. 53
	คณะกรรมการประเมินและให้ความเห็นชอบจากรายงานดังกล่าว
	

	23 ก.พ. 53 – 27 ก.พ. 53
	อนุมัติเบิกจ่ายงวดที่ 2 จำนวนร้อยละ 25 ของเงินทุนทั้งหมดที่ได้รับการจัดสรร 
	· รายงานความก้าวหน้าครั้งที่ 1(ศึกษาทั่วไป-03)  จำนวน  3  ฉบับ  พร้อมทั้งแบบรายงานรายละเอียดการใช้งบประมาณโครงการ (งวดที่ .1..)

· บันทึกเบิกเงิน
· ใบสำคัญรับเงิน  1  ฉบับ +  สำเนาบัตรผู้เบิกเงิน (รับรองสำเนา )  1  ฉบับ
· ใบมอบฉันทะ  1  ฉบับ

	15 ก.ค. 53- 31 ก.ค. 53
	ผู้รับทุนส่งรูปเล่มรายงานฉบับสมบูรณ์ จำนวน 2 เล่ม พร้อมบันทึกข้อมูลลงใน CD จำนวน 1 แผ่น ให้กับผู้ให้ทุนเรียบร้อยแล้ว
	

	3 ส.ค. 53 -10 ส.ค. 53
	คณะกรรมการประเมินและให้ความเห็นชอบจากรายงานดังกล่าว
	

	11 ส.ค. 53 – 17 ส.ค. 53
	อนุมัติเบิกจ่ายงวดที่ 3 จำนวนร้อยละ 25 ของเงินทุนทั้งหมดที่ได้รับการจัดสรร  ผู้ให้ทุนจะจ่ายให้ภายหลังจากคณะกรรมการฯอนุมัติรูปเล่มรายงานฉบับสมบูรณ์
	· รายงานความก้าวหน้าครั้งที่ 2  จำนวน  3  ฉบับ  พร้อมทั้งแบบรายงานรายละเอียดการใช้งบประมาณโครงการ (งวดที่ .2.)

· บันทึกเบิกเงิน
· ใบสำคัญรับเงิน  1  ฉบับ +  สำเนาบัตรผู้เบิกเงิน (รับรองสำเนา )  1  ฉบับ
· ใบมอบฉันทะ  1  ฉบับ

	1 ก.ย. 53 – 15 ก.ย. 53
	ผู้รับทุนได้ตีพิมพ์เผยแพร่ผลงานในวารสารวิชาการระดับชาติ / นานาชาติ / เทียบเท่า และส่งรูปเล่มฉบับสมบูรณ์ จำนวน 2 เล่ม พร้อมบันทึกข้อมูลลงใน CD จำนวน 1 แผ่น ให้กับผู้ให้ทุนเรียบร้อยแล้ว ทั้งนี้ ผู้รับทุนต้องเข้าร่วมและ/หรือนำเสนอผลงานวิจัยในที่ประชุมทางวิชาการของมหาวิทยาลัย ซึ่งจะมีกำหนดจัดขึ้นทุกปี
	

	15 ก.ย. 53- 21 ก.ย. 53
	คณะกรรมการประเมินและให้ความเห็นชอบจากรายงานดังกล่าว
	

	22 ก.ย.- 30  ก.ย. 53
	อนุมัติเบิกจ่ายงวดที่ 4 จำนวนร้อยละ 25 ของเงินทุนทั้งหมดที่ได้รับการจัดสรร (โดยจำนวนร้อยละ 10 ของเงินทุนทั้งหมดที่ได้รับการจัดสรร  เป็นค่าตอบแทนการทำวิจัยของผู้รับทุน) 
	· รายงานฉบับสมบูรณ์  จำนวน  5  ฉบับ   CD งานวิจัย 2 แผ่น  พร้อมทั้งแบบรายงานรายละเอียดการใช้งบประมาณโครงการ (งวดที่ .3.)

· บันทึกเบิกเงิน
· ใบสำคัญรับเงิน  1  ฉบับ +  สำเนาบัตรผู้เบิกเงิน (รับรองสำเนา )  1  ฉบับ
· ใบมอบฉันทะ  1  ฉบับ


